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Dzień Data Liczba 
godzin  

Tematy zajęć Ilość godzin  
(godziny 
od – do) 

1. 
20.12.2021 

 
poniedziałek 

8 

Podstawy prawne prowadzenia 
działalności gospodarczej 

 

- Zakładam własną firmę – zajęcia 
warsztatowe, 
- Formy organizacyjne działalności 
gospodarczej, 
- Rejestracja firmy – krok po kroku, 
-  Wypełnienie druku o wpis do Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej  

9.00-15.45 

2. 
21.12.2021 

 
wtorek 

8 

Zarządzanie małą firmą 
 
- Badanie rynku, 
- Plan finansowy, 
- Projektowanie i realizacja pomysłu na 
biznes, 
- Dobre praktyki dotyczące prowadzenia 
jednoosobowej działalności gospodarczej 

9.00-15.45 

3. 
03.01.2022 

 
poniedziałek 

8 

Elementy marketingu przydatne w 
prowadzeniu małego przedsiębiorstwa 
 
- Koncepcja sprzedażowa vs. koncepcja 
marketingowa, 
- Analiza rynkowa: otoczenie firmy, 
klienci, analiza wewnętrzna firmy, 
- Psychologia zachowań – dlaczego 
ludzie kupują? 
- Zasady promocji i reklamy 

9.00-15.45 

4. 
08.01.2022 

 
sobota 

8 

 Księgowość i podatki w firmie 
 
- Podstawowe pojęcia ekonomiczne: 
koszty, przychody, dochód,  
- Formy opodatkowania, 
- Obliczanie dochodu, podstawy 
opodatkowania i podatku dochodowego, 

9.00-15.45 
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- Zasady rozliczeń z urzędem skarbowym 

5. 
09.01.2022 

 
niedziela 

8 

Księgowość i podatki w firmie 
 
- Podatek VAT w działalności 
gospodarczej, 
- Zasady rozliczania podatku VAT – VAT 
należny a VAT naliczony, 
- Dokumenty i dowody księgowe, 
- Wypełnianie faktur VAT, rachunków 

9.00-15.45 

6. 
13.01.2022 

 
czwartek 

8 

Kwestie kadrowe 
 
- Istota i sposób rozliczania składek ZUS, 
- Zagadnienia prawa pracy, 
- Umowy, zobowiązania publiczne 
wynikające z zatrudniania osób,  
- Zasady wynagradzania, czas pracy 
 

9.00-15.45 

7. 
15.01.2022 

 
sobota 

8 

Zagadnienia dotyczące sporządzania 
biznesplanu 
 
- Struktura biznesplanu, 
- Zasady budowy prognoz sprzedaży, 
- Rachunek zysków i strat, 
- Omówienie i tworzenie wniosku o 
dotację i wniosku o udzielenie wsparcia 
pomostowego wraz z załącznikami, w tym 
biznesplanu, zgodnie ze wzorami 
przekazanymi przez Zamawiającego 

9.00-15.45 

8. 
17.01.2022 

 
poniedziałek 

4 

Rola ekonomii społecznej 
 
- Definicja ekonomii społecznej, 
- Przykłady inicjatyw 

09.00-12.15 

 


